KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ

Az adatlapot olvashatóan, nyomtatott nagybetűvel kérjük kitölteni!
Igénylő neve: magánszemély esetén családi és utónevet, vállalkozás esetén teljes, vagy amennyiben hosszabb 30 karakternél a hivatalos rövidített cégnevet kell megadni. (A megadott név a számla címadata is)
Személyi azonosságot igazoló okmány:

- magyar állampolgárságú magánszemély esetén valamelyik személyi azonosságot igazoló okmány (személyi igazolvány, kártya formátumú vezetői engedély, útlevél)
- külföldi állampolgárságú magánszemély esetén útlevél szám
Adóig. szám: csak vállalkozás esetén kell megadni, az adóig. számot a hozzájárulást igénylő vállalkozásnak minden esetben meg kell adnia.

Címadatok: a hozzájárulást igénylő magánszemély, illetve vállalkozás érvényes bejelentett címadatait kell beírni a megfelelő helyre. (A megadott cím a számla címadata is)

Ügyintéző: vállalkozási igény esetén annak az ügyintézőnek kell megadni a nevét, aki a hozzájárulási igényt beadta.

Kiértesítés formái: telefonszám (minden esetben kötelező megadni), telefax, e-mail. A hozzájárulás elbírálásának kiértesítése érdekében kérjük jelöljék meg a kívánt elérési utat.

Az igénylő szerződéses partnerének adatai: abban az esetben, ha az igénylő a behajtási hozzájárulást olyan tevékenységgel kapcsolatban kéri, amelynek elvégzésére szerződést tud felmutatni, akkor a szerződő partner adatait és a szerződés időtartamát minden esetben meg kell adni. Amennyiben háromnál több szerződést kíván felsorolni, akkor azokat tételesen felsorolva (név, cím, szerződés- kezdete, vége, szállítási címek) külön lapon mellékelve kell csatolni az adatlaphoz.
Az igényelt behajtási hozzájárulások darabszáma az alábbi szempontok alapján töltendő ki:

I - Ideiglenes behajtási várakozási hozzájárulás

Á – Áruszállítási behajtási hozzájárulás

S – Szervízszolgáltatási behajtási várakozási hozzájárulás

K – Közhasznú áruszállítási hozzájárulás

G – Gazdálkodói behajtási hozzájárulás

A kiválasztott hozzájárulási típust a mezőben olvashatóan, nyomtatott nagybetűvel kérjük megadni.

Jármű kódja: TGK –tehergépkocsi, BUSZ – autóbusz, EGJ – egyéb gépjármű

Össztömeg (tonna): 7,5 tonna feletti megengedett legnagyobb össztömeg

Mennyiség: a sorban megadott hozzájárulási kódhoz és a megadott súlyhoz tartozó jármű/típushoz igényelt behajtási hozzájárulás darabszáma.

Jármű adatai: az érintett járművek rendszámai és annak forgalmi engedély szerint meghatározott adatai: gyártmány, típus és az együttes tömeg. 
Indoklás: az indoklás tartalmazza azokat a tényeket, amiért a hozzájárulási igény megfogalmazódott.
Szállítások címei: a behajtási hozzájárulásokhoz szükséges a járművek kiindulásának és célállomásának megnevezése.

Szállított árú megnevezése: amennyiben áruszállításról van szó, akkor a szállított áru árukategóriájának meghatározása. (pl.: beton, építőipari anyag, romlandó élelmiszer, élelmiszer, bútor, műszaki berendezés stb.)

Tevékenység megnevezése: a behajtási hozzájárulást igénylő tevékenysége a védett, illetve korlátozott övezetben (pl.: áruszállítás, vendég, esküvő, költözés, sitt-szállítás, építőipari tevékenység, kereskedelem stb.)

Szállítások gyakorisága: a hozzájárulás időtartama alatt meghatározott gyakoriság. (pl. egy alkalommal, naponta egy alkalommal, naponta több alkalommal, hetente egy alkalommal stb.)

Szállítások időpontja: (pl.: reggel, 10-14 között)

Egyéb indoklás: az elbírálást erősítő minden olyan indok, érv, amelyet az igénylő közölni kíván a hozzájárulás érdekében.

Érvényesség kezdete: a behajtási hozzájárulás érvényességének kezdeti dátuma.

Érvényesség vége: a behajtási hozzájárulás lejárati dátuma, amely ideig érvényes a hozzájárulás.

Igénylés dátuma: az adatlap kitöltésének és beadásának dátuma.
Adószámos pecsét: vállalkozás esetén az adatlapot kötelező az igénylést benyújtó vállalkozás pecsétjével ellátni!

Állandó, egész évre szóló hozzájárulás minden esetben a tárgyév végéig adható ki!

A hozzájárulás beadásakor az adatlapot aláíró magánszemély, illetve vállalkozás vállalja az adatlapon lévő adatok helyességét!

Hibás adat megadásából eredő ügyviteli költség a hozzájárulást igénylőt terheli!

